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BESTUIT VAN HET VAST BUREAU
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Zitling von I opril2O24

Aonwezig: Jelle Wouters, voozitler;
Corine Goris, Poirick Vervoorl, Piet De Bruyn, Nele Demuynck, Borl De
Vos, leden vqst bureou;
An Croninckx, olgemeen direcleur;

3. Huishoudelijk reglemenl von hel vosl bureou

Feiten en context
r Het vost bureou stelt b'rj huishoudelijk reglemenl nodere regels over hun werking

vosï.

Juridische gronden
r Artikel 54 en 83 von hel decreel lokool bestuur von 22 december 20 1 Z

Besluit
Eenporig
Enig ortikel:
Het vost bureou keurt het hiernovolgend huishoudel'ljk reglemenl von het vost bureou
goed.

HUISHOUDELIJK REGTEMENT VAN HET VAST BUREAU

VERGADERDATA EN -LOCAÏIE
Arlikel I - Vergoderploots
Behoudens ondersluidende ofsprook vergodert het vost bureou in de collegezool vqn het
odministrolief cenÍrum, Provincieboon 20, 3l l0 Rotseloor.

lndien het goot om een digiiole ziïting, wordt diÍ uitdrukkelijk vermeld in de b'rjeenroeping.

Artikel 2 - Vergoderfrequentie
Het vost bureou vergodert zo dikw'ljls ols de zoken die Íot zijn bevoegdheid behoren, het
vereisen.

Artikel 3 - Gewone vergoderingen
Het vost bureou vergodert elke moondognomiddog om 14 uur

De kolender kon te ollen lijde worden oongeposl (b'rjvoorbeeld in gevol von feestdogen of
vokonlieperiodes). ln dot gevolwordt dit tijdig gecommuniceerd oon de leden von hel
vosl bureou.

Vergoderdolo voor de vergoderingen in de zomermoonden juli en ougustus en tijdens de
kersivokontie worden voorof vostgelegd.
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Artikel 4 - Builengewone vergoderingen
De burgemeesïer kon in spoedeisende gevollen buitengewone vergoderingen
bijeenroepen. op de dog en hel uur die hij bepoolt.

Artikel 5 - Mogelijkheid toÍ digitool vergoderen
De vergoderingen von het vost bureou vinden in regel fysiek plools.

Hoewel een fysieke zitling steeds hel uitgongspunt is. kon de burgemeesier beslissen om de
vergoderingen von hel vost bureou digitool te loten plootsvinden, voor de duur die de
burgemeesÍer bepooli.
Dit kon onder meer in de volgende omstondigheden:
Tijdens een gemeentel'rjke, provinciole of federole crisissituotie.
Wonneer de collegezool onverwocht fysiek niet toegonkelijk is (elekÍricileitsponne,
betoging, terreurdreiging, extreme weersomstondigheden. ...) en er geen ondere
geschikïe zool beschikboor is.

Als een noodzokelijke of spoedeisende beslissing von hel vost bureou nodig is en er geen
mogelijkheid is om Íijdig fysiek te vergoderen.

VOORBEREIDING EN BIJEENROEPING

Ariikel ó - Opmook von de ontwerpbesluilen von de gewone vergoderingen
$ 1 . De onlwerpbesluilen worden voorbereid door de odminislrotie in het digitole
noluleringssysteem, onder verontwoordelijkheid von de olgemeen direcleur.

De onlwerpbesluilen bevotlen een loegelicht voorstel von besluit von de bevoegde diensl

$2. Leden von heï vosï bureou kunnen voorstellen oonbrengen. Zij bezorgen hel voorstel
oon de bevoegde diensl, die het verder voorbereidt en ols onlwerpbesluii opneemt in het
digitole notuleringssysteem. lndien er geen specifieke diensl bevoegd is, bezorgen zij de
vroog oon de olgemeen directeur.

$3. Voor de odministrotieve diensien geldt dot de vergodering in het digitole
notuleringssysïeem voor de gewone vergoderingen wordl ofgeslolen op de donderdog
voorofgoond oon de vergodering om l8 uur.

Hierno kunnen enkel in spoedeisende gevollen, en mils voorofgoond okkoord von de
olgemeen directeur, nog ontwerpbesluilen worden toegevoegd.

Artikel 7 - Bijeenroeoing von de gewone vergoderingen
De leden von hel vost bureou onlvongen in de loop von vrijdognomiddog vio e-moil een
oproeping voor de vergodering von moondog dooropvolgend. De oproeping vermeldl in
ieder gevol plools, doïum en uur von de vergodering, olsook de link noor hel digiÍole
noluleringssysteem, woor de ontwerpbesluiten en bijhorende dossiersiukken digitool ter
beschikking zijn von de leden von het vost bureou.

Voor de gewone vergoderingen op een ondere dog don moondog (bijvoorbeeld in gevol
von feesidogen of vokontieperiodes) wordt de e-moil met de oproeping voor de
vergodering en de publicotie von de onlwerpbesluilen, uiterlijk de dog voorofgoond oon
de vergodering oon de leden von hel vosl bureou bezorgd.
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Bij een digitole ziÍting wordl levens een vergoderveaoek versluurd met doorin de link noor
de digitole vergodertoepossing.

No de oproeping kunnen enkel nog oniwerpbesluiten oon de ogendo worden
toegevoegd vio de olgemeen directeur mits motivering von hei hoogdringende korokler
eryon.
Dringende en onvooaiene oongelegenheden kunnen desgevollend t'rjdens de vergodering
en buiten de voorof meegedeelde ontwerpbesluiten door hel vost bureou beslisl worden.

Artikel 8 - Biieenroeping von de buitengewone vergodering
ln noodzokelijke of spoedeisende gevollen roept de burgemeester het vost bureou somen
voor een builengewone vergodering op de dog en het uur die hij bepoolt.
De oproeping von de builengewone vergoderingen gebeurï zo spoedig mogelijk. vio
moilbericht, eventueel ook mondeling, noor elke schepen.

De onlwerpbesluilen en bijhorende dossierstukken, worden zo spoedig mogelijk onlsloien
vio het digitole notuleringssysÍeem, uíÍgezonderd het gevolwoqrin het spoedeisend
korokïer elke voorbereidende hondeling verhindert.

BERAADSTAGING EN BESTISSING

Ariikel 9 - BesloÍen vergodering
$ l. Behoudens ondersluidend wettel'rjk of decretool voorschrift, zijn de vergoderingen von
het vost bureou niet openboor. Buiten de leden von het vosÍ bureou, de olgemeen
directeur of zijn vervonger wordt niemond ïoÍ de zilting toegelolen.

Hei vosl bureou kon wel personeelsleden of deskundigen uitnodigen om nodere toelichting
te verstrekken bij bepoolde dossiers, of om desgewensi technische ondersieuning te
bieden. Zij dienen echter de vergodering le verloten wonneer hei vost bureou overgoot tot
beroodsloging en beslissing.

$2. De leden von het vost bureou en olle ondere personen die krochtens de wet of het
decreet de besloten vergoderingen von het vosi bureou bijwonen, z'rjn tot geheimhouding
verplicht.

De leden von het vost bureou goon b'ljzonder vooaichtig om mel olle persoonlijke
informotie die ze verkrijgen vonuit hun funclie. Dot geldl voor olle informotie, ongeocht de
wijze woorop ze verkregen is. Een lid von het vosÍ bureou zw'rjgt niet enkel over
vertrouwel'rjke zoken, moor zorgl ook dot informolie die hij/zij op popier of elektronisch bezit,
niel in honden von derden terechl kon komen.

Artikel I0 - Voozilterschoo
De burgemeesler zit de vergoderingen von het vost bureou voor. Hij openl en sluit de
vergoderingen en leidl de besprekingen.

lndien de burgemeester i'ljdelijk ofwezig of verhinderd is, wordl hijvervongen door de
schepen die hij doortoe heefl oongewezen. Heefi de burgemeester geen vervonger
oongewezen, don wordt hij vervongen door de eerste schepen en, indien deze in de
onmogelijkheid zou zijn om de vervonging woor te nemen, door een ondere schepen in
ofnemende rongorde.
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Artikel I I - Rol von de olgemeen direcleur lUdens de vergoderingen
De olgemeen direcïeurwoonl de vergoderingen bij. Hij odviseert hel vosl bureou op
beleidsmotig, bestuurskundig en juridisch vlok. ln voorkomend gevol herinnert h'rj oon de
geldende rechtsregels, vermeldl hijde hem gekende feitelijke gegevens. enz.

Artikel l2 - Aonwezigheid en ouorum
Het vost bureou kon enkel beroodslogen en besluiten ols de meerderheid von de leden
oonwezig is.

Leden die niet (tijdig) oonwezig kunnen z'rjn, verwittigen tijdig de olgemeen direcleur
telefonisch of vio e-moil.

Artikel l3 - Besluitvorming

$ l. Het vost bureou beslist collegiool en in consensus, tenzij een lid om de stemming vroogt

$2. ln gevol von stemming worden de besluiten genomen bij volstrekte meerderheid von
de uitgebrochte,sïemmen. Hier wordt onder versioon, meer don de helft von de geldig
uitgebrochte slemmen, onthoudingen niet meegerekend.

$3. De stemming gebeurt mondeling en bijw'rjze von hondopsieking. De burgemeesler
slemt ols looÍste.
ln gevol von geheime slemming gebeuri de stemming oon de hond von voorof
opgemookte uniforme siembiljetten met de nomen von de kondidoten, oongevuld met de
mogelijke slemuitingen.

$4. Bij sioking von sïemmen verdoogt het vosÍ bureou de zook tot een volgende
vergodering. Als de meerderheid von het vosl bureou de zook vóór de behondeling ervon
echter spoedeisend heeft verkloord, is de stem von de vooziÍter von het vosl bureou
beslissend. Hetzelfde geldt ols er op lwee ochlereenvolgende vergoderingen over
eenzelfde zook een sloking von stemmen is.

Als het vosl bureou opireedt ols tuchioverheid is, in gevol von stoking von stemmen, heï
voorstel vervvorpen,

Als bij de benoeming, de conlroctuele oonstelling, de verkiezing of de voordrocht von
kondidolen de vereiste meerderheid niet wordl verkregen bij de eerste slemming, wordt
opnieuw geslemd over de twee kondidolen die de meeste slemmen hebben behoold. Als

bijde eersle stemming sommige kondidoten een gelijk oontolstemmen behoold hebben,
wordt de jongste kondidoot lot de herstemming toegeloten. Bijstoking von stemmen heeft
de jongste kondidool de voorkeur.

$5. De sïemming is niet geheim, behoudens wonneer het gool om:
de oonslelling, de bevordering en het onislog von personeelsleden;
de oonslelling von een woornemend olgemeen direcleur of woornemend finoncieel
direcleur;
de oonstelling von personeelsleden in de gemeentelijke onderwijsinstellingen;
het opleggen von een tuchtstrof oon een personeelslid.

$ó. Het vost bureou beslist steeds woi met ieder onlwerpbesluil gebeurt. HeÍ kon een
onïwerpbesluil verdogen tol een onmiddellijk overeen te komen lotere vergodering of sine
die ofvoeren.
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Artikel l4 - Verbod tol deelnome oon de bespreking von beooolde ontwerpbesluilen
Het is voor een lid von het vost bureou verboden deel te nemen oon de bespreking en de
slemming over oongelegenheden woorin h'rj een rechtstreeks belong heeft, hetz'lj
persoonlijk, hetzij ols vertegenwoordiger, of woorbij de echtgenooi, of bloed- of
oonverwqnten tot en mel de vierde grood een persoonlijk en rechtstreeks belong hebben.
DoÍ verbod sïrekl niet verder don de bloed- en oonverwonten tot en mel de tweede
grood ols hel goot om de voordrocht von kondidoten, benoemingen, ontslogen,
ofzeÍtingen en schorsingen. Voor de toepossing von deze bepoling worden personen die
een verkloring von weitelijke somenwoning hebben ofgelegd, met echtgenoten
gelijkgesteld.

Dit orïikel is eveneens von toepossing op de vertrouwenspersoon, vermeld in orlikel I ó en
,l55 

von het decreeÍ lokool bestuur, en op de olgemeen directeur en diens vervonger.

De personen voor wie het verbod geldt, mogen noch deelnemen oon de stemming, noch
erbij oonwezig zijn, noch oonwezig zijn bij de beroodsloging die eroon voorofgooi. Zij

verloten de vergodering voor dit punt.

Het lid moel zelf oordelen of hij zich in een siiuotie von belongenvermenging bevindt en
zich moet onlhouden von de beroodsloging en siemming.

Artikel l5 - Bespreking ogendopunlen rood voor moolschopoeliik welzUn
HeÍ vosï bureou bereidt de beroqdslogingen en besluiÍen voor de rood voor
mooÍschoppelijk welzijn voor en voert de besluilen ervon uil. Het is de voozitter von de
rood voor mootschoppel'ljk welzijn die conform orÍikel l9 en 7 4 von het decreet over hel
lokool besluur de rood voor mootschoppelijk welzijn b'rjeenroept met olleszins de
ogendopunÍen voor de rood von het vost bureou en deze von de burgemeester voor zijn
eigen bevoegdheden ols burgemeester (bv. politieverordeningen...). De vooziÍter von de
rood voor moolschoppelijk welzijn kon de zitting von hel vost bureou vervoegen voor de
behondeling von dit punl.

Artikel 1ó - Bijzondere bepolingen bij digitole vergoderingen
S l. Elk lid von hel vost bureou heeft ofzonderlijk digiiool toegong tot de beroodsloging en
de stemming.

$2. De leden zijn zichtboor en hoorboor herkenboor. Ze loten hun comero oonstoon
gedurende de hele digitole vergodering. De ochtergrond wordt wozig gemookÍ.
Leden die tijdel'rjk de vergodering verlolen. geven dit duidelijk oon in de chot, eveneens
wonneer ze terugkeren.

$3. De leden von hel vost bureou zetten hun microfoon gedempt t'rjdens het verloop von
de vergodering. Hel lid dot wenst iussen le komen, vroogl het woord vio het opsteken von
het digitool hondje. HeÍ lid zel de microfoon pos oon ols hij het woord krijgt von de
voozitter. No de lussenkomsl dempt het lid de microfoon en zet hijzelf het digitool hondje
terug uil.

$4. ln gevol von niet-geheime stemming gebeurl de sïemming vio noomofroeping in de
volgorde von de rongorde von de schepenen. Als de voozitïer de noom von hei lid von
het vost bureou ofroept. onlwoordt het lid met één von volgende stemmogel'rjkheden: 'jo'.
'neen' of 'onthouding'.
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ln gevol von geheime stemming wordÍ de stemming op zodonige digitole w'tjze

georgoniseerd dot de voorzitter de outhenÍiciteit von de uitgebrochte stem kon
controleren, woorbij een geheime slem niet herleid kon worden tot hel lid doÍ de stem
heeft uilgebrocht.

95. lndien de vergodering digitool verliep, wordt dit uitdrukkelijk vermeld in de noiulen

NOTULEN

Artikel l7 - lnhoud von de notulen
De notulen von de vergoderingen von het vosl bureou bevotten de beslissingen von hei
vosl bureou. Enkel deze beslissingen kunnen rechtsgevolgen hebben.

Artikel l8 - Opmook von de notulen
De nolulen worden onder de verontwoordel'rjkheid von de olgemeen direcleur digitool
opgemookt in het digitole noluleringssysteem.

De olgemeen direcleur sioot in voor hei beworen von de goedgekeurde nolulen.

Artikel l9 - Goedkeuring von de notulen

$ 1 . De notulen worden ter goedkeuring oon hel vost bureou voorgelegd in de
eerstvolgende gewone vergodering.,Wonneer een lid von het vost bureou opmerkingen
heeft, beslist hel vost bureou of en in welke zin hel onlwerp von de notulen wordï
oongepost.

$2. De goedgekeurde noiulen worden ondertekend door de burgemeesïer en de
olgemeen directeur.

93. Bij intrekking von een besluit von hel vost bureou, of bijvernietiging of niel-goedkeuring
ervon door een ïoezichthoudende overheid, vermeldt de olgemeen directeur dot in de
belreffende nolulen.
De olgemeen directeur brengt het vost bureou doorvon op de hoogle op de
eerslvolgende vergodering von het vqst bureou.

Artikel 20 - Ter beschikkingstellinq von de nolulen oon de roodsleden
De notulen von het vost bureou worden uiterlijk op dezelfde dog ols de vergodering von
het vosi bureou volgend op deze woorop de notulen werden goedgekeurd, ontslolen voor
de leden von de rood voor mootschoppelijk welzijn vio het digíÍole notuleringssysteem.

INTERNE TAAKVERDELING

Arlikel2l - lnterne lookverdeling
De oon het vosï bureou opgedrogen bevoegdheden behoren oon het vost bureou ols

colleciivileit. Een schepenmondqot geeft geen individuele en persoonlijke

bestuursbevoegdheid. Heï vost bureou kon evenwel een interne werkverdeling
doorvoeren, woorbij oon ieder lid een bijzondere veronlwoordel'ljkheid wordt opgedrogen
voor een bepoold onderdeel von hel gemeenlelijk bestuur, zonder ofbreuk te doen oon
de rechten von hel vost bureou, of oon de eigen bevoegdheden von de burgemeester.
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INFORMATIE AAN HET PUBTIEK

Artikel 22 - Bekendmoking von de besluiten. reglemenlen en verordeningen
De l'rjst met besluiten von het vost bureou en de reglementen en verordeningen von het
vost bureou worden door de burgemeesler bekendgemookt op de gemeenlelijke website
zools conform de ortikelen 285 iot 287 von hel decreel lokoql besÍuur.

Opgemookl op 22 opril 2O24

An Croninckx
olgemeen direcleur

Jelle Wouters
voorzilter
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