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Retributiereglement op de afgifte van
administratieve stukken - 2026-2031

Goedgekeurd door de gemeenteraad op 16 december 2025
Aanpassing goedgekeurd door de gemeenteraad op 25 augustus 2026
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Artikel 1

Met ingang van 1 januari 2026 en eindigend op 31 december 2031 wordt een retributie

gevestigd op de afgifte van administratieve stukken.

Artikel 2

De retributie is verschuldigd door de natuurlijke personen of rechtspersonen aan wie deze
stukken door de gemeente op hun verzoek of ambtshalve worden uitgereikt.

Artikel 3
Volgende tarieven zijn van foepassing:

Tarief

De afgifte van een identiteitskaart van een Belg

15 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De afgifte van een elektronisch verblijffsdocument van een niet-Belg

15 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De afgifte van een attest van immatriculatie of het vervangend papieren
model

5 euro

De afgifte van een elekironisch identiteitsdocument voor Belgische
kinderen beneden de twaalf jaar

10 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De afgifte van een elekironisch identiteitsdocument voor niet-Belgische
kinderen beneden de twaalf jaar

10 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reispaspoorten voor Belgen en Belgen op
doorreis — gewone procedure

20 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reispaspoorten voor Belgen en Belgen op
doorreis — spoedprocedure

25 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reispaspoorten voor Belgen en Belgen op
doorreis beneden de achttien jaar - gewone en spoedprocedure

15 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reisdocumenten voor viuchtelingen,
staatlozen en vreemdelingen die geen nationaal paspoort of
reisdocument kunnen krijgen - gewone procedure

20 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reisdocumenten voor viuchtelingen,
staatlozen en vreemdelingen die geen nationaal paspoort of
reisdocument kunnen krijgen - spoedprocedure

25 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De aanmaak en afgifte van reisdocumenten voor viuchtelingen,
staatlozen en vreemdelingen beneden de achftien jaar en die geen
nationaal paspoort of reisdocument kunnen krijgen - gewone en
spoedprocedure

15 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De afgifte van attesten, uittreksels, eensluidend verklaringen, legalisaties 10 euro
handtekening, adresaanvraag....: voor een enig exemplaar

De afgifte van attesten, uittreksels, eensluidend verklaringen, legalisaties 5 euro
handtekening, adresaanvraag....: voor elk exemplaar waarvan er

gelijktijdig meerdere exemplaren worden afgeleverd

Een huwelijksaangifte, de huweliikssluiting en de bijhorende afgifte van 100 euro
vittreksels uit de huweliksakte

De aangifte en bijhorende afgiftfe van uittreksels uit de huweliksakte in het kader | 60 euro
van een een vereenvoudigde administratieve huwelijkssluiting

De registratie van de verklaring van een wettelijke samenwoning en de 20 euro
afgiffe van het ontvangstbewijs of voor de beéindiging van de wettelike

samenwoning

De afgifte van een slachtbewijs 45 euro

De aanvraag en afgifte van een voorlopig rijbewijs in bankkaartmodel,

een rijpewijs in bankkaartmodel en de hernieuwing ervan

10 euro + aanmaakkosten
federale overheid

De aanvraag en afgifte van een internationaal rijbewijs

20 euro + aanmaakkosten
federale overheid

Het verzoek tot voornaamsverandering en de opmaak van de akte van
voornaamsverandering voor de aanvragen van Belgen en de als
vluchtelingen of staatloze erkende personen die hun gewone verblijffplaats
op het Belgische grondgebied hebben

130 euro

Het verzoek tot voornaamsverandering en de opmaak van de akfe van
voornaamsverandering voor de aanvragen door fransgenders

13 euro (10 procent van
het gewone tarief)

De indiening van een nationaliteitsverklaring

50 euro

De aanvraag en de afgifte van nieuwe pin- en pukcodes

20 euro
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| De aanvraag van digitale sleutel (token | 10 euro

Artikel 4
§1 De in dit reglement vastgestelde tarieven worden jaarlijks aangepast aan de evolutie
van het indexcijfer van de consumptieprijzen.

De aanpassing gebeurt op basis van het indexcijfer van de maand december van het jaar
voorafgaand aan het aanslagjaar, gedeeld door het indexcijfer van de maand december
van het jaar dat voorafgaat aan het eerste jaar van toepassing van dit reglement.

Het aldus bekomen quotiént wordt toegepast op het oorspronkelijk vastgestelde bedrag.
Het resultaat wordt afgerond naar het hogere veelvoud van één euro.

§2 Als voor bepaalde administratieve stukken door hogere overheden aanmaakkosten
worden opgelegd en in voorkomend geval ook geindexeerd, worden deze toegevoegd
aan het geindexeerde gemeentelijke retributietarief.

De som van het geindexeerde retributietarief en de eventuele aanmaakkosten al dan niet
geindexeerd, wordt vervolgens afgerond naar het hogere veelvoud van één euro.

§3 De op deze wijze geindexeerde en afgeronde tarieven worden ambtshalve toegepast,
zonder dat een voorafgaande wijziging van het reglement noodzakelijk is.

Artikel 5
De retributie is niet verschuldigd voor de attesten, uvittreksels, eensluidend verklaringen,
legalisaties handtekeningen en adresaanvragen die

e Krachtens de wet, een koninklijk besluit of een andere overheidsreglementering
kosteloos door de gemeenten moeten afgeleverd worden.

e Op verzoek van een andere overheid en binnen het kader van interbestuurlijke
samenwerking worden afgegeven voor de uitoefening van de toegewezenwettelike of
reglementaire opdracht van deze overheid.

e Door vrijwilligers worden aangevraagd binnen het kader van de aanstelling als
vrijwilliger. Hiertoe wordt een stempel aangebracht ' Enkel dienstig voor vrijwilligerswerk'.

e Door werkzoekenden worden aangevraagd binnen het kader van een sollicitatie.
Hiertoe wordt een stempel aangebracht ' Enkel dienstig voor sollicitatie'.

e Die via e-loket, via e-mail, via brief of telefonisch worden aangevraagd en
elekironisch worden ondertekend en afgegeven.

Artikel 6

De retributie is niet toepasselijk op de afgifte van stukken welke krachtens de wet, een
koninklijk besluit of een overheidsverordening reeds aan de betaling van een recht ten
behoeve van de gemeenten onderworpen zijn.

Artikel 7

§1 De refributie wordt zonder uitstel geind tegen afgifte van een betalingsbewijs of wordt
betaald door middel van een overschrijving op het rekeningnummer van de gemeente
zoals vermeld op de factuur, ten laatste een maand na ontvangst hiervan.

Bij gebrek aan betaling binnen deze termijn, zal het verschuldigde bedrag worden
ingevorderd op basis van artikel 177 van het decreet van 22 december 2017 over het
lokaal bestuur.

§2 Bij niet-betaling binnen de gestelde termijn kunnen nalatigheidsinteresten en eventuele

invorderingsmaatregelen worden toegepast overeenkomstig de geldende wettelijke
bepalingen.
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Artikel 8
Dit reglement treedt na bekendmaking, in werking op 1 september 2026.
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